Bedienanleitung fur Online-Seminare — Schnelleinstieg
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1. Uberblick

Dieses Dokument beschreibt in kurzer Form, die Registrierung und erste Seminar-
Anmeldung in der Online Akademie von Merkert Consulting.

Wir winschen allen Teilnehmer/innen viel Erfolg.

Ihr Team von Merkert Consulting
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2. Die Schritte zur Seminar-Anmeldung

mc.

Die Zugangserstellung und erste Anmeldung erfolgen in drei Schritten. Danach sind Sie Mitglied

der Online Akademie und haben vollen Zugang auf lhre gebuchten Kurse.

2.1 Die E-Mail-Nachricht mit dem initialen Kennwort

Datei Bearbeiten Ansicht Navigation Nachricht Extras Hilfe

<P Abrufen | v & Verfassen | {9 Schlagwérter v

Von Admin User (aber - Training und Coaching) <noreply@merkertmoodiecloud.com> @ % Antworten | @ Weiterleiten Archivieren (;5 Junk ﬁ Laschen || Me

An Maxi Muster <service@clearpmo.de> @&

Betreff MC. - Training und Coaching: Neuer Nutzerzugang

Guten Tag Maxi Muster,

fiir Sie wurde ein neuer Zugang auf 'MC. - Training und Coaching' angelegt. Gleichzeitig erhalten Sie ein neues vorlaufiges Kennwort.

Fir Sie gelten folgende Anmeldedaten:
Anmeldename: maxi
Kennwort: gaur5sting

Sie werden aufge ert, dieses Kennwort beim ersten Anmelden zu andern.

y

Rufen Sie MC. - Training und Coaching auf und loggen Sie sich auf der Seite https://merkert.moodlecloud.com/login/?lang=de ein.

In den meisten E-Mail-Programmen ist der Link aktiv und muss einfach angeklickt werden. Sollte das nicht funktionieren, kopieren Sie bitte die
Webadresse in die Adresszeile des Browserfensters.

Bei Problemen wenden Sie sich bitte an die Administrator/innen der Website.
Viel Erfolg!

Admin User
Website-Support
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Sobald Sie
von der
Online
Akademie fiir
ein oder
mehrere
Seminare
einge-
schrieben
wurden,
erhalten Sie
eine E-Mail
mit den
Zugangs-
daten:
Anmelde-
name und
Kennwort.

Das
Kennwort ist
zu kopieren,
z.B. in die
Zwischen-
ablage.
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2.2 Erster Login/Anmeldung

< > « » C' @ B merketmoodlecloud.com/login

(% O’"i”iﬁkﬁ_df[‘?ﬁ Startseite Dashboard Meine Kurse

Einstellungen / Kennwort andern

Maxi Muster © witeiung

Andern Sie lhr Kennwort, bevor Sie weiterarbeiten.

Kennwort dndern

Anmeldename maxi

change_password.php

Anderungen speichern

Aktuelles Kennwort [+ ]

Neues Kennwort o ‘
MNeues Kennwort (noch einmal) [:] ‘
[ ] notwendig
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mc.

Beim ersten
Login ist das
Initiale
Kennwort in
das Feld
Aktuelles
Kennwort
einzutragen.

AnschlieBend
werden Sie
aufgefordert,
ein neues
(eigenes)
Kennwort
festzulegen
und dies
noch einmal
zu
bestéatigen.

Das neue
Kennwort ist
fir alle
zukinftigen
Logins
erforderlich
und fir alle
lhre
Seminare

giiltig.
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2.3 Aufforderung zur Compliance-Bestatigung

MC. - Training und Coaching

Sie missen zlle Teile der Richtlinie bestitigen, um fortzufahren. *®

Bestatigung
Bestitigen Sie bitte die folgenden Richtlinien
Moodle's Privacy Notice

Sie finden den vollstandigen Text hier: Moodle's Privacy Notice
4 0 "Moodle's Privacy Notice” bestatigen @

Mit Klick bestatigen

Moodle's Cookies Policy

Sie finden den vollstandigen Text hier: Moodle's Cookies Policy

Mit Klick bestatigen

/y O "mMoaodle's Cookies Palicy” bestatigen @

MoodleCloud Terms of Service

You must not post, upload, publish, submit or transmit any content that:

1.

2. is fraudulent, false, misleading or deceptive;

3. denigrates Moodle or the MoodleCloud Services;

4. viclates, or encourages any conduct that would violate, any applicable law or regulation or would give rise to
civil liability;

. is defamatory, abscene, pornographic, vulgar, offensive, promotes discrimination, bigotry, racism, hatred,

harassment or harm against any individual or group;

is violent or threatening or promotes violence or actions that are threatening to any other person; or

. promates illegal or harmful activities or substances.

Ln

N

Sie finden den vollstidndigen Text hier: MoodleCloud Terms of Servicg

4 O "MoodleCloud Terms of Service” besttigen @ Mit Klick bestatigen

© notwendig

infringes, misappropriates or viclates any third party intellectual property rights, publicity rights or privacy laws;

Daswar’s ...

Jetztist Ihr Zugang (bzw. Account) fur die Online Akademie eingerichtet.

Mit diesen Zugangsdaten und Ihrem neuen Kennwort haben Sie jederzeit Zutritt zu lhren

Kursen.
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Nach der
ersten
Anmeldung
folgt eine
Aufforderung,
die
Compliance-
Regeln
unserer
Lernplattform
MOODLE

zu bestatigen.

Durch Klick
auf die
Schaltflache
weiter sind Sie
ordentlich im
Kurs
angemeldet.
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2.4 Zukunftige Logins

Online Akademie

Merkert Consulting

Cookie-Hinweis

3. Startseite

6? G“""ff‘lkf‘"gt':‘g. Startseite Dashboard Meine Kurse

Hier die Links

MC. - Training und Coaching

Kursliste

Seminarziel
:,-SUCCESS Zielgruppe des Seminars sind Projektleitungen und Projektprogramm-Verantwortliche sowie
e angehende Spezialisten fUr die professionelle Projektunterstitzung.
PO

' Seminarziel
Dieser Intensivkurs Projek tfolio M (PPM) vermittelt die Methoden zur
m Priorisierung und zur Optimierung der Projektlandschaft in einer Organisation.

und sofort Tipps
& Individuelle Beratung zu Projekten, Prozessen und PMO.
Remote zu einem vereinbarten Termin. Auf Wunsch auch in kleinen Gruppen.

Hinweis:

mc.

So sieht das
Formular zur
Anmeldung
(Login) fir die
Online
Akademie aus:

Anmeldename
und das neue
Kennwort.

Durch Klick
auf die
Schaltflache
Login gelangen
Sie in die
Online
Akademie.

Auf der
Startseite
werden
zunéchst

die Kurse
angezeigt, die
aktuell
angeboten
werden.

Zusétzlich
weitere
Informationen.

Die Kopfzeile
ganz oben
bietet Links
zur Startseite,
zum
Dashboard
und zu

Meine Kurse
an.

Dashboard bietet u. a. einen Terminkalender und weitere Informationen zum jeweiligen

Kurs.

Meine Kurse zeigt nur die Kurse an, die Sie tatsachlich gebucht haben.

Bei Auswahl eines Kurses, den Sie nicht erworben haben, erscheint folgende Meldung:
,Sie kbnnen sich nicht selbst in diesen Kurs einschreiben.“

01-Bedienanleitung - Registrierung und Anmeldung.docx - © Merkert Consulting

Seite 6 von 6



